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MINUTA DE TRABAJO DE LA SEGUNDA REUNION ORDINARIA CON EL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL COBATAB.

En la Ciudad de Villahermosa, Capital del Estado de Tabasco, siendo las 11 horas del dia dieciocho
de julio del afio dos mil veintitrés, se congregaron mediante videoconferencia a través de la
plataforma Microsoft Teams los CC. Lic. Randy Esteban Arcos Pérez, Director Administrativo;
L.C.P. Maria del Carmen Estrada Velueta, Directora de Planeacion, Programacion y Presupuesto;
M. A. José Raymundo Lopez Esparza, Director de Recursos Financieros; Lic. Janet del Carmen
Payro Trejo, Secretaria T_ecnzl_ca, M.A. Victor Hugo Arce Rodriguez, Director de Registro y Control
Escolar; Lic. Fernando Artu'rd Beltrén Pedréré,":ﬁtular de la Contralorl’a Interna; Mtra. Rocio

Maria del Cérmen Santos Lopez, Encargada del Area Coordinadora de Archivos; Lic. Mana
Trinidad Pérez Castellanos, Encargada del Archivo de Concentracion; Lic. Maria Esther Pérez q,
Moscoso, Encargada del Area de"&Co‘,r:r_gspondencia y Lic. Iram Alejandro De la fuente Colorado,
Encargado del Archivqg'l;listéricb; con la finalidad de celebrar la segunda reunion de trabajo del
Grupo lnterdisciplina?io de Archivos, acorde 'alul—‘;'ro'grama Anual de Desarrollo Archivistico 2023;
lo anterior, con fundamento en los articulos 49 y 50 de la Ley de Archivos del Estado de Tabasco, /
proced;endo conforme al siguiente:

ORDEN DEL DiA 3

l. Presentac&on del pre5|d|um y Declaracién de Quérum.
Il.Exposicién de Motivos
lll. Mensaje de Bienvenida.
IV.Presentacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

a) Presentacién del Cuadro Ge_njéral de Clasificacion Archivistica.
b) Presentacion del Catalogo de Disposicion Documental.

c) Presentacion del proyectoﬁdel Sistema de Gestion Documental
d) Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario

V.Asuntos Generales;y \
Vi.Cierre de la reunién. \} :
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DESARROLLO DE LA SESION Y ACUERDOS.

PRIMERO. La Lic. Maria Esther Pérez Moscoso, Encargada del Area de Correspondencia procede
a realizar el pase de lista de asistencia y al término somete a consideracion el orden del dia de la

reunion.
NOMBRE CARGO ASISTENCIA
Lic. Randy Esteban Arcos Pérez. Director Administrativo Sl
L.C.P. Maria del Carmen Estrada Velueta Directora de Planeacion, Programaciony S|
Presupuesto
Lic. Fernando Arturo Beltran Pedrero Titular de la Contraloria Interna Sl
Lic. Beatriz Diaz Ibarra Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos ~ NO T
Mtra. Rocio Puente Garza Titular de la Unidad de Transparencia Sl \
L.C.P. Sonia Lépez lzquierdo Directora Académica Sl ’
M.A. Victor Hugo Arce Rodriguez Director de Registro y Control Escolar Sl /
M. A. José Raymundo Lopez Esparza Director de Recursos Financieros SI
Lic. Janet del Carmen Payré Trejo Secretaria Técnica Si
Lic. Yuri Bartolo Aguirre Morales Titular de la Unidad de Comunicacidn Sl
Social
Lic. Maria del Carmen Santos Lépez Encargada del Area Coordinadora de Sl
Archivo K
Lic. Maria Esther Pérez Moscoso Encargada del Area de Correspondencia S
Lic. Maria Trinidad Pérez Castellanos Encargada del Archivo de Concentracion %
Sl
Lic. Iram Alejandro De la fuente Colorado. Encargado del Archivo Historico
SI
Acuerdo. Por encontrarse presente mas del 50 por ciento de los integrantes del Grupo %
Interdisciplinario, se advierte que existe quérum legal para celebrar la reunion, conforme a lo
establecido en el articulo 49 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, de igual forma se
aprueba en el acto el orden del dia.
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SEGUNDO. El Lic. Randy Esteban Arcos Pérez, Director Administrativo, socializa la exposicion de
motivos a los presentes, mencionando que la reunion es para dar a conocer la importancia de la

elaboracidn de los instrumentos de archivos que dara una rapida identificacion de los mismos, al ' /
igual de la modernizacién y eficiencia para un dptimo sistema de gestion documental, el cual
permitira a la institucion implementar un adecuado manejo de sus documentos. L7 //7

Acuerdo. No se emite comentario al respecto.

TERCERO. En uso de la voz la Lic. Maria del Carmen Santos Lépez, Encargada de la Coordinacion
de Archivo, da a conocer los temas a tratar segtn el orden del dia que son: presentacion Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, presentacion del Catalogo de Disposicion Documental,

presentacion del Proyecto del Sistema de Gestion Documental y las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario.

La Lic. Maria del Carmen Santos Lopez, reconoce la importancia de la presencia del Grupo
Interdisciplinario a dichas reuniones, debido a que conforme a lo que establece la Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco, en sus Articulos 48 y 50.

CUARTO. Se realiza la presentacion y exposicion de las secciones, cuya finalidad es de identificar,
analizar y establecer el contexto y valoracién de la serie documental, haciendo la aclaracién que

la Unidad de Asuntos Juridicos, no ha realizado el llenado de las fichas técnicas de valoracion
documental de la seccion 1C, correspondiente a Legislacion.
El Lic. Randy Esteban Arcos Pérez, Director Administrativo, propone que se haga llegar a la Unidad

de Asuntos Juridicos, oficio para su conocimiento, a fin de obtener la informacion que se

requiere.

Asimismo, realiza la sugerencia para que el personal de la Coordinacién de Archivo, propormone
acompafiamiento personalizado a las Unidades Administrativas para la conclusién del Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental.

Acuerdo. El Grupo Interdisciplinario, acuerda, que la Unidad de Asuntos Juridicos debe tener a
su cargo las series de las secciones comunes 1C.1 Disposiciones legales en materia de archivo,
1C.2 Programas y Proyectos sobre legislacion, 1C.3 Leyes, 1C.4 Legislacion, 1C.7 Reglamentos,
1C.8 Acuerdos Generales y 1C.9, de igual forma, que sea la misma Unidad quien elabore las fichas

pe




B =

TABASCO S TABASeE T ILERES — e
; COLEGIO DE
“Edlucacién gue genera cambio™ BACHILLERES

"2023, Aiio de Francisco Villa, el Revolucionario del Pueblo”
documentales y soporte de la informacidn, por lo tanto, librese oficio con copia de la presente
minuta a la Unidad de Asuntos Juridicos para su conocimiento.

Asi mismo, queda a cargo de la Coordinacion de Archivos el acompafiamiento personalizado a las
Unidades Administrativas para la conclusion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el
Catalogo de Disposicion Documental.

QUINTO. La Lic. Maria del Carmen Santos Lépez, Encargada de la Coordinacion de Archivo,
realiza la presentacion del Catalogo de Disposicion Documental, plasmando la importancia de
dicho instrumento para realizar la descripcion archivistica que contribuye a la asignacion de
valores documentales (administrativo, legal, fiscal y/o contable), plazos de conservacion,
vigencias documentales, asi como el destino final de los documentos en soporte papel y
electrénico que produce y recibe el Colegio de Bachilleres de Tabasco. Realiza el recorrido por \
las diapositivas dando una explicacion detallada de los plazos de conservacion colocados por las

Unidades administrativas en relacion de las secciones documentales comunes y sustantivas de la

institucion.

La L.C.P. Maria del Carmen Estrada Velueta, Directora de Planeacion, Programacion y Prepuesto,
realiza el comentario que, en la Direccidn a su cargo necesita una baja documental, en virtud de
la falta de espacio derivado a la saturacion de documentacion generada, por lo que, la Lic. Maria
del Carmen Santos Lépez, Encargada de la Coordinacion de Archivo, hace énfasis que no se esta

en condiciones para realizar una baja documental, en razon que el COBATAB, no cuenta con
instrumentos de archivos validados, para proceder con una baja documental conforme a la

Legislacion en la materia de archivos.

Lic. Maria del Carmen Santos Lopez, Encargada de la Coordinacion de Archivo, concede el uso de% O(
la voz al Ing. José Belem Narvdez Benitez, Jefe del Departamento de Sistemas, quien presentay
expone el uso y manejo del sistema abierto apegado al Sistema de Gestion Documental, el cual
se puede manipular de acuerdo a las necesidades en materia de archivo que necesita la

institucion.

Acuerdo. El Grupo Interdisciplinario acuerda que, las unidades administrativas proporcionen la

estar en condiciones de unificar la informacion con el Sistema de Gestion Documental del

»

COBATAB.

informacién para concluir con la elaboracién del catalogo de disposicion documental que permita )iﬂ
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SEXTO. La Lic. Maria del Carmen Santos Lopez, da a conocer de forma general a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario las Reglas de Operacién, las cuales se hicieron llegar con antelacion
a la reunion, haciendo énfasis que se necesita la totalidad de quérum para poder validar dichas
Reglas.

Acuerdo. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario, solicitan el documento electrénico de las
Reglas de Operacién para realizar las observaciones y comentarios finales antes de proceder con
su validacion.

OCTAVO. Habiéndose cumplido el objetivo de la sesion y los puntos del orden del dia, la Lic.
Maria Esther Pérez Moscoso, declara formalmente cerrada la presente acta y se procede con su
clausura. Siendo las 12:55 horas del dia dieciocho de julio del afio dos mil veintitrés, una vez leido
el contenido de la presente, la firman al margen y al calce los que en ella intervinieron, para los
efectos legales a que haya lugar.

ASISTENTES

~
L.C.P. Maria del Carmen Estrada Velueta
Jirectora de Planeacién, Programacion y Presupuestc
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Mtra. Rocio-PUerite Garza
Titd ] Transparencia
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M.A. Vittor'tu ce‘Rodriguez. Lic. Yuri $ar{olo Aguirre Morales
Directoy de Registro ¥ Control Escolar “itular de la Unidad de Comunicacién Social
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Lic. Fernando Arturo Beltréan Pedrero. M.A. José R .
Contralor Intern Director Reaffsos Financieros
OU { A

Lic. Maria E\st?ﬁérez Moscoso
Encargada del Area de Correspondencia

Lic. Iram Alejantgreo e la Fuente Colorado
Encargado Archivo Historico

LA PRESENTE FOJA FORMA PARTE DE LA MINUTA DE TRABAJO DEL GRUPQO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL
COBATAB, DE FECHA DIECIOCHO DE JULIO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES Y CONSTA DE 6 FOJAS UTILES.




